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Положение

об экзаменационной комиссии для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов
1.1. В соответствии с Законом Российской Федерации  «Об образовании» освоение образовательных программ основного общего, среднего (полного) общего образования завершается обязательной государственной (итоговой) аттестацией выпускников.

1.2. Экзаменационные  комиссии в своей работе руководствуются Законом Российской Федерации «Об образовании», Типовым положением об общеобразовательном учреждении, нормативными документами и методическими письмами Министерства образования и науки Российской Федерации, Министерства общего и профессионального образования Ростовской области о государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений, разработанными и утвержденными в установленном порядке критериями оценки знаний выпускников по учебному предмету, уставом общеобразовательного учреждения и настоящим Положением.

1.3. Основной задачей государственной (итоговой) аттестации является установление соответствия оценки знаний выпускников требованиям государственного образовательного стандарта, глубины и прочности полученных знаний образовательных программ, навыков их практического применения.

2. Состав экзаменационной  комиссии

2.1. Возглавляет работу  экзаменационной  комиссии председатель. Председателем экзаменационной комиссии может быть директор общеобразовательного учреждения, его заместитель по учебно-воспитательной работе или учитель  по представлению директора. Учитель, преподающий в данном классе предмет, по которому проводится итоговая аттестация, не может быть председателем экзаменационной комиссии. 

2.2. В состав  экзаменационной комиссии, кроме председателя, входит учитель, преподающий учебный предмет в данном классе, и одного учителя в роли ассистента. Ассистентами могут быть учителя, преподающие в школе тот же учебный предмет или учебный предмет того же цикла, либо учителя по договоренности из других общеобразовательных учреждений.

2.3. В случае отсутствия одного из членов экзаменационной  комиссии приказом по общеобразовательному учреждению ему назначается замена.

2.4. Ответственность за организацию и проведение итоговой аттестации по предмету возлагается на председателя экзаменационной комиссии.

3. Обязанности членов экзаменационной комиссии

3.1. Председатель экзаменационной комиссии:

· за 30 минут до начала экзамена получает экзаменационный материал у директора школы;

· проверяет готовность помещения для проведения экзамена;

· за 15 минут до начала экзамена проверяет явку всех членов комиссии и знакомит их  с порядком проведения экзамена, требованиями к выставлению отметок, правами  и обязанности членов экзаменационной комиссии;

· распределяет обязанности между членами экзаменационной комиссии;

· после проведения экзамена и обсуждения отметок объявляет их учащимся и сдает все материалы  по проведенному экзамену в учебную часть.

3.2. Экзаменующий учитель:

· приходит за 30 минут до начала экзамена, раскладывает экзаменационные билеты, на письменном экзамене пишет задание на доске;

· проверяет явку учащихся на экзамен, в случае неявки через классного руководителя  выясняет причину отсутствия выпускника, ставит в известность администрацию школы об отсутствии выпускника;

· участвует в опросе и выставляет экзаменационные отметки;

· выставляет экзаменационные и итоговые отметки в классные журналы.

3.3. Ассистент:

· приходит за 30 минут до начала экзамена, на письменном экзамене пишет задание на доске;

· заполняет протокол;

· участвует в опросе учащихся  и в выставлении экзаменационных отметок;

· отвечает за чистоту кабинета при подготовке, во время проведения, по окончанию экзамена.

4. Функции экзаменационной  комиссии

4.1. Председатель экзаменационной комиссии знакомит  выпускников, их родителей с порядком проведения экзаменов, с правами и обязанностями выпускников в ходе аттестации.

4.2. Выставляет экзаменационные отметки за ответ выпускника, итоговые отметки по учебному предмету с занесением их в протокол экзамена. 

4.3. Проверяет письменные экзаменационные работы выпускников в установленном порядке, заносит в протокол экзамена экзаменационные и итоговые отметки. Протокол подписывается всеми членами экзаменационной комиссии. При выставлении отметки экзаменационная комиссия руководствуется следующим:

· итоговая отметка по предмету определяется на основании годовой и экзаменационной;

· при неудовлетворительной экзаменационной отметке не может быть выставлена положительная годовая отметка.

В случае несогласия с отметкой, выставленной экзаменационной комиссией выпускник имеет право обратиться в конфликтную комиссию, созданную муниципальным учреждением «Управление образование Орловского района»

4.4. Оценивает теоретические и практические знания и умения выпускников учебного предмета в соответствии с установленными критериями.

4.5. Создает оптимальные условия для выпускников при проведении государственной (итоговой) аттестации.

4.6. Исключает случаи неэтичного поведения выпускников (списывание, использование шпаргалок, подсказок) во время проведения экзаменов.

4.7. Информирует выпускников  (их родителей, законных представителей) об экзаменационных и итоговых отметках.

4.8. Контролирует обеспечение и соблюдение информационной безопасности при проведении экзаменов.

4.9. Обеспечивает соблюдение установленной процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников.

4.10. Участвует в подготовке и проведении педсоветов по итогам государственной аттестации выпускников.

5. Экзаменационная комиссия имеет право:

5.1. Не заслушивать полностью устный ответ экзаменующегося, если в процессе ответа выпускник       показывает глубокое знание вопроса, указанного в билете.

5.2. На запись особого мнения по поводу ответа экзаменующегося в протокол государственной (итоговой) аттестации.

5.3. Вносить предложения в аналитический материал по итогам аттестации выпускников о качестве работы учителя при подготовке класса к государственной (итоговой) аттестации.

6. Экзаменационная комиссия несет ответственность за:

6.1. Соблюдение прав, охрану жизни и здоровья обучающихся в период экзаменов.

6.2. Объективность оценки письменных и устных ответов экзаменующихся в соответствии с разработанными нормами. В случае разногласия между членами экзаменационной комиссии в оценке письменной работы или устного ответа выпускника вопрос решается большинством голосов с обязательной записью в протоколе особого мнения членов комиссии, не согласных с решением большинства.

6.3. Создание делового и доброжелательного микроклимата для выпускников во время проведения экзаменов.

6.4.Своевременность предоставления выпускникам информации об экзаменационных и итоговых отметках.  Отметку за устный экзамен и итоговую отметку председатель объявляет выпускникам  непосредственно после экзамена, оценка за письменную экзаменационную работу сообщается выпускнику до сдачи им последующего экзамена. Организация порядка ознакомления выпускников с оцененной работой возлагается на председателя комиссии.

6.5. Проведение экзаменов в соответствии с установленным порядком.

7. Отчетность аттестационных комиссий

7.1. Бланки устных ответов и письменные экзаменационные работы выпускников вместе с протоколами государственной (итоговой) аттестации председатель экзаменационной комиссии сдает  руководителю общеобразовательного учреждения, обеспечивающему их сохранность в соответствии с установленными порядком хранения.

8. Работа экзаменационной комиссии по предметам по ЕГЭ

8.1. По всем предметам, сданным в рамках ЕГЭ создается единая комиссия общеобразовательного учреждения. При выставлении итоговых отметок по предметам ЕГЭ комиссия руководствуется:

а) В аттестат по общеобразовательным предметам, сданным в рамках ЕГЭ, выпускникам, в том числе претендентам на золотые и серебряные медали, выставляется следующая итоговая отметка:

· более высокая – при разнице годовой отметки и отметки по ЕГЭ в один балл;

· отметка, полученная как среднее арифметическое  годовой отметки и отметки по ЕГЭ, если разница между ними составляет более чем один балл, при этом округление производится в сторону более высокого балла.

 б) Итоговая отметка по русскому языку выставляется с учетом двух отметок – годовой и полученной на ЕГЭ в соответствии с п.2.6. «Положения о проведении ЕГЭ» (приказ МО РФ от 09.04.2002 г. №1306).

Итоговая отметка по литературе выставляется с учетом годовой и отметки, полученной на экзамене по литературе.

в) Выпускникам, сдавшим ЕГЭ по математике, в аттестат выставляется отметка (в пятибалльной шкале) только за выполнение заданий по курсу алгебры и начала анализа. Из двадцати шести заданий КИМ не учитываются четыре (В9, В10, В11, С4), составленных по материалам курсов алгебры основной школы и геометрии основной и старшей школы. В тексте работы номера этих заданий отмечены звездочкой.

