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ПОЛОЖЕНИЕ о контрольно-пропускном режиме
1. Общие положения.
1.1.Настоящее
Положение определяет основные требования и порядок организации пропускного режима в образовательном учреждении (далее по тексту -ОУ).
1.2.Контрольно-пропускной
режим вводится в образовательное учреждение в целях обеспечения безопасности обучающихся, сотрудников, сохранности имущества, предупреждения террористических актов.
1.3.Контрольно-пропускной
режим устанавливается администрацией образовательного учреждения, ответственность за его соблюдение возлагается на дежурных учителей и техничку в дневное время с 7.45 до 19.45 и на ночных сторожей - ночью с 19.45 до 7.45
1.4.Организация контрольно-пропускного режима осуществляется в соответствии с Постановлением Правительства РФ №1040 от 15.09.1999 г «О мерах противодействия терроризму», Законом Российской Федерации от 05.03.1992 № 2446-1 «О безопасности» (с изм.), Законом РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (с изм. и доп.), плана работы антитеррористической защищенности ОУ, и устанавливает порядок доступа сотрудников, обучающихся, их родителей (законных представителей), посетителей в ОУ, а также порядок вноса и выноса материальных средств на объект.
1.5.Требования
настоящего Положения распространяются на учащихся, сотрудников ОУ, родителей учащихся и прочих граждан, посещающих ОУ.
2. Порядок пропуска обучающихся (воспитанников), сотрудников.
2.1. Учащиеся обязаны приходить и покидать ОУ в соответствии с расписанием (режимом работы) ОУ через центральный вход, запасные выходы закрыты для ежедневного прохода учащихся.
2.2. Массовый пропуск обучающихся в ОУ осуществляется до уроков, на переменах; на уроках обучающиеся пропускаются в ОУ по предварительному уведомлению или по разрешению (после выяснения причин прихода в ОУ в это время) дежурным администратором.
2.3. Обучающиеся пропускаются на дополнительные занятия, кружки, согласно расписания, приказов директора ОУ, книги распоряжений заместителей, представленному на вахту и заверенному руководителем ОУ.
2.4. Сотрудники допускаются в ОУ в рабочие дни с 7.30 до 20.00.
2.5. Время посещения ОУ в рабочие дни с 8.00 до 20.00.
2.6. В выходные и праздничные дни, а также во внерабочее время в ОУ допускаются руководитель ОУ, его заместители, дежурные сотрудники ОУ, либо сотрудники по приказу руководителя ОУ.
З.Порядок пропуска родителей (законных представителей).
3.1. Родители (законные представители) пропускаются в здание ОУ в приемные дни, известив об этом заранее классного руководителя (воспитателя).

3.2. Для встречи в не приемные дни с учителями или с администрацией ОУ на посту охраны (дежурного администратора) родители (законные представители) сообщают Ф.И.О. педагога, администратора, к которому они направляются, а также Ф.И. своего ребенка, класс, где ребенок обучается.

3.4. Родители (законные представители), которые встречают своих детей после уроков, ждут своих детей за пределами ОУ. В исключительных случаях (по распоряжению руководителя, заведующего хозяйством, дежурного администратора) встречающиеся могут находиться в помещении ОУ в отведенном месте в вестибюле.

3.4. Родители в дни проведения родительских собраний пропускаются в ОУ по списку, заверенному классным руководителем.

4. Порядок пропуска посетителей.
4.1. Пропуск посетителей в ОУ осуществляется только по согласованию с руководителем ОУ при предъявлении паспорта или документа, удостоверяющего личность посетителя, с одновременной записью в Журнале посетителей.

4.2. В
период массового пропуска обучающихся пропуск посетителей приостанавливается.

4.3. Посетители, пришедшие в ОУ с крупногабаритными сумками, не пропускаются в ОУ, либо крупногабаритные сумки оставляются в вестибюле, предварительно представляется их содержимое.

4.5. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие ОУ по служебной необходимости (посещение семинаров, конкурсов, ММО, совещаний, курсов и т.д.) допускаются в здание ОУ при предъявлении документа, удостоверяющего личность одновременно с записью в Журнале учета посетителей.

5. Порядок пропуска для представителей вышестоящих организаций и проверяющих лиц.
5.1. Представители официальных государственных и муниципальных учреждений проходят в ОУ после предъявления удостоверений.

5.2. О приходе официальных лиц сотрудники вахты, дежурный администратор извещает руководителя ОУ, если их визит заранее не был запланирован.

6. Контроль за обеспечением пропускного режима.
8.1. Контроль за обеспечением пропускного режима в ОУ осуществляется руководителем ОУ, заведующим хозяйством, дежурным администратором ОУ, должностными сотрудниками УВД, ФСБ, прокуратуры, уполномоченными сотрудниками управления образования.

